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DECRETO N° 039/2024 - “DISPOE SOBRE A EXONERAGAO, A PEDIDO, DE SERVIDOR PUBLICO, E, DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Y |PREFEITURA ESTADO DA BAHIA
@ MORRO | PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
DO CHAPEU | GABINETE DA PREFEITA

O AMANHA E AGORA CNPJ.: 13.717.517/0001-48

DECRETO N°. 039 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

“DISPOE SOBRE A EXONERAGAO, A PEDIDO,
DE SERVIDOR PUBLICO, E, DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Prefeita Municipal de Morro do Chapéu, Estado da Bahia, no uso
suas atribui¢des legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e,
tendo em vista os demais dispositivos normativos da espécie e,

CONSIDERANDO que a exoneragao do servidor publico esta regulamentado na
Lei Municipal n° 1.283 de 22 de dezembro 2021 - Regime Juridico Unico dos Servidores
Publicos do Municipio, das Autarquias e Fundagdes Municipais, no bojo do art. 33,
podendo ser a pedido ou de oficio e,

CONSIDERANDO que a exoneragdo do servidor efetivo enseja a vacancia do
cargo publico nos termos do art. 32, |, da Lei Municipal n® 1.283/2021,

DECRETA:

Art. 1°. Fica exonerado, a pedido, o Sr. CLIVESSON RODRIGUES DO
ROSARIO, ocupante do cargo efetivo de TECNICO DE ENFERMAGEM,
matricula n® 17234, lotado na Secretaria Municipal de Saude, onde exerceu suas
atividades laborativas.

Art. 2°. Fica Decretada a vacancia do cargo publico.
Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Morro do Chapéu/BA, 06 de fevereiro de 2024.

JLIANA P.ARAUJO LEAL
PREFEITA
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DECRETO N° 040/2024 - “DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE FUNGAO DE CONFIANGA
NO MUNICIPIO DE MORRO DO CHAPEU, E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS."”
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DECRETO N°. 040, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024.

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE
OCUPANTE DE FUNGAO DE CONFIANGA NO
MUNICIPIO DE MORRO DO CHAPEU, E, DA
OUTRAS PROVIDENCIAS. ”

A PREFEITA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU, Estado da Bahia,
no uso suas atribuigbes legais que lhe s&o conferidas pela Lei Organica

Municipal, e, tendo em vista os demais dispositivos normativos da espécie,
DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeado(a) o(a) senhor(a), ANA MARIA ROSA DE SOUZA,
residente e domiciliado nesta cidade de Morro do Chapéu Bahia, para o cargo
de DIRETOR DE UNIDADE ESCOLAR DE PEQUENO PORTE, lotado(a) na
Secretaria Municipal de Educagéo - SEDUC, conforme a Lei Municipal n® 894 de
22 de agosto de 2010.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Morro do Chapéu/BA, em 06 de fevereiro de 2024.

P —
JUKIANA P. ARAUJO LEAL

PREFEITA
/
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DECRETO N° 041/2024 - “DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE CARGO EM COMISSAO, E,
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”
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DECRETO N°. 041, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024.

“DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE
OCUPANTE DO CARGO EM COMISSAO NO
MUNICIPIO DE MORRO DO CHAPEU, E, DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU, Estado da Bahia,
no uso suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal, e, tendo em vista os demais dispositivos normativos da espécie,

DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeado(a) o(a) senhor(a), MARCUS VINICIUS MAGALHAES
DOS SANTOS, residente e domiciliado nesta cidade de Morro do Chapéu Bahia,
para o cargo de PROCURADOR ADJUNTO, com o simbolo CC2, lotado(a) na
Procuradoria Geral do Municipio - PGM, conforme a Lei Municipal n° 1.298 de
28 de margo de 2022.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, com efeitos

imediatos.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Morro do Chapéu/BA, em 06 de fevereiro de 2024.

7 - - >
JUKIANA P. ARAUJO LEAL
/ ,

PREFEITA
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DECRETO N° 042/2024 - “DISPOE SOBRE A AUTORIZAGAO E OUTORGA DE PODERES ADIRETORA
PRESIDENTE E COORDENADORA DE ADMINISTRAGAO E DE PESSOAL DO MORROPREV, PARA

MOVIMENTAREM RECURSOS FINANCEIROS DA AUTARQUIA E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”
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DECRETO N°. 042, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024.

“DISPOE SOBRE A AUTORIZAGAO E OUTORGA DE
PODERES A DIRETORA  PRESIDENTE E
COORDENADORA DE ADMINISTRACAO E DE
PESSOAL DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE MORRO
Do CHAPEU - MORROPREV, PARA
MOVIMENTAREM RECURSOS FINANCEIROS DA
AUTARQUIA E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU, ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas obrigagbes legais, especialmente as que lhes sédo
conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagédo do cadastro dos
responsaveis legais do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Morro do Chapéu - MorroPrev, perante o Banco do Brasil; e

CONSIDERANDO ainda o Decretos n° 532/2023 e Portaria MorroPrev
n® 07/2024 que nomeiam a Diretora Presidente e a Coordenadora de
Administragdo e de Pessoal do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Morro do Chapéu - MorroPrev, respectivamente.

DECRETA:

Art. 1° - Ficam autorizadas a Diretora Presidente, Sra. Tancleide Alves Freire,
CPF n°® 934.xxx.771-xx, conjuntamente com a Coordenadora de Administragao
e de Pessoal, Sra. Lucilene Alves de Almeida, CPF n® 013.xxx.955-xx, a ‘
movimentarem todo e qualquer recurso financeiro de titularidade do Instituto de }
Previdéncia dos Servidores de Morro do Chapéu - MorroPrev, mantido em }
estabelecimentos bancarios, dentro e fora do Municipio de Morro do Chapéu, ‘
vinculado ao CNPJ n° 05.491.593/0001-50.

Art. 2°. A autorizagao de que trata o art. 1° deste Decreto, refere-se a outorga de
poderes necessarios a execugéo dos seguintes servigcos bancarios:

. Emitir cheques;

1. Abrir contas de deposito;
1. Utilizar o crédito aberto na forma e condigdes;
V. Receber, passsar recibo e dar quitagao;
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V. Solicitar saldos, extratos e comprovantes;

VI. Requisitar talonatarios de cheques;
VII.  Autorizar débito em conta relativo a operagds;
VIl Retirar cheques devolvidos;

IX. Endossar cheques;
X.  Assinar instrumento de crédito;
XI. Assinar proposta de empréstimo/financiamento;
XIl.  efetuar transferéncias/pagamentos, exceto por meio eletronico;
XIll.  Sustar/contra-ordenar cheques;
XIV. Cancelar cheques;
XV. Baixar cheques;

XVI. Efetuar resgates/aplicagdes financeiras;
XVII. Cadastrar, alterar e desbloquear senhas;
XVIIL. Efetuar saques — conta corrente;

XiX. Efetuar saques —poupanga;
XX. Efetuar pagamentos via BB Digital PJ/AASP;
XXI. Efetuar transferéncias via BB Digital PJ/AASP;
XXIl.  Efetuar pagamentos, exceto por meio eletrénico;
XXII. Efetuar transferéncias, exceto por meio eletrénico;
XXIV.  Efetuar movimentagao financeira no RPG;
XXV. Consultar contas/aplic. programas repasse recursos;
XXVI.  Liberar arq de pagamentos via BB Digital PJ/AASP;
XXVII.  Solicitar saldos/extratos de investimentos;
XXVII.  Solicitar saldos/extratos de operagdes de crédito;
XXIX.  Solicitar saldos e extratos de depdsito em garantia;
XXX. Emitir comprovantes;

XXXI.  Efetuar a transferéncia para a mesma titularidade via BB digital
PJ/AASP;
XXXII. Encerrar conta de depésitos;

XXXIIIl.  Consultar obrigagdes do DDA via BB Digital PJ/AASP;

XXXIV.  Assinar contrato de abertura de crédito;

XXXV.  Assinar instrumento de convénio e contrato de prestagéo de
Servicos.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na presente data, revogadas as disposigdes
em contrario.

Gabinete da Prefeita, em 06 de fevereiro de 2024.
;// e =

’IANA P.ARAUJO LEAL
Prefeita Municipal
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PREFEITURA
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PORTARIA SESAU N° 001, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024.

‘Dispde sobre a designagédo de Servidor para
proceder acesso ao sistema de compras.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso de suas atribuigbes legais, por
determinagao da Sra. Prefeita Municipal, considerando a necessidade de implementagédo
de praticas de controle preventivo das aquisigées publicas, como determina o art. 169,
caput da Lei Federal 14.133/2021, resolve

Art. 1° - Designar a Servidora ELIETE PINHO DOS SANTOS, Matricula n® 1845 como
Unico responsavel pelo acesso ao sistema informatizado de compras utilizado pela
Prefeitura de Morro do Chapéu/BA, para proceder a solicitagéo de produtos e/ou servigos
relativos as demandas da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 2° - O Servidor designado no artigo 1°, devera indicar a descri¢ao dos produtos ou
servigos, os quantitativos, valor unitario do item, a correspondente existéncia de saldo, o
prazo de entrega e fazer referéncia ao procedimento licitatorio de aquisigao.

Art. 3° - O Servidor Designado, encaminhara em anexo a sua solicitagéo ou informara o
nimero desta Portaria de Designagédo, como um pré-requisito para que o Setor de
Compras prossiga com o andamento da solicitagdo, sob pena de n&o ser considerada
valida a solicitagao.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Morro do Chapéu/BA, 02 de fevereiro de 2024.
i Saulo Oliveira Souza
({ __ SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

{ﬁ%(/ DECRETO N2 03/2021
SAUIO/OLIVEIRA SOUZA

Secretario Municipal de Saude

Rua José Marcelino, 200 - Centro, Morro do Chapéu - BA | CEP 44850-000 \.(m 3653-1992
@ www.morrodochapeu.ba.gov.br (G) @prefeituramorrodochapeu
7 sesau@morrodochapeu.ba.gov.br { Ouvidoria (74) 3653-2929

Certificagao Digital: PDCXQVVS-TYWCBKIL-VOBCIXPC-6Y3RV8AO
Verséao eletronica disponivel em: http://dom.morrodochapeu.ba.gov.br/

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.



DIARIO OFICIAL
Edicdo 2.288 | Ano 12
PREFEITURA 06 de fevereiro de 2024

MORRO s

DO CHAPEU

pons oy A
.a |PREFEITURA @I'.- E
o k]
MORRD | secut g ?‘:1-5
DO CHAPEU | oimmences [
O AMANHE & ASORA EQ“"\

PORTARIA SECULT N° 001, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

“Dispbe sobre a designagdo de Servidor para
proceder acesso ao sistema de compras.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO, no uso de suas
atribuigdes legais, por determinacdo da Sra. Prefeita Municipal, considerando a
necessidade de implementacdo de praticas de controle preventivo das aquisigdes
publicas, como determina o art. 169, caput da Lei Federal 14.133/2021, resolve

Art. 1° - Designar o Servidor LAENIO ALVES DA SILVA, matricula n°. 21.220, como
unico responsavel pelo acesso ao sistema informatizado de compras utilizado pela
Prefeitura de Morro do Chapéu/BA, para proceder a solicitagdo de produtos e/ou
servigos relativos as demandas da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 2° - O Servidor designado no artigo 1°, deverd indicar a descrigdo dos produtos
ou servigos, os quantitativos, valor unitario do item, a correspondente existéncia de
saldo, o prazo de entrega e fazer referéncia ao procedimento licitatério de aquisicao.

Art. 3° - O Servidor Designado, encaminhard em anexo a sua solicitagdo ou informara
o numero desta Portaria de Designagdo, como um pré-requisito para que o Setor de
Compras prossiga com o andamento da solicitagdo, sob pena de ndo ser considerada
vélida a solicitagéo.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Morro do Chapéu - BA, 01 de fevereiro de 2024

i sctse e
RTIANO SOUZA DOS TOS

Secretario Municipal de Cultura e Turismo
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PORTARIA REURB N° 001/2024 - APROVA O CHECK LISTE OS MODELOS-PADRAO DE DOCUMENTOS
PARA O PROCEDIMENTO DE REGULARIZAGAO FUNDIARIA URBANA DE INTERESSE ESPECIFICO, NO
AMBITO DO “PROGRAMA MORAR LEGAL” DO MUNICIPIO DE MORRO DO CHAPEU, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS
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COMISSAO MUNICIPAL
DE REGULARIZACAO
FUNDIARIA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS
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Comissdo Municipal de Regularizacdo Fundiaria

Portaria REURB n° 001/2024, de 24 de janeiro de 2024.

Aprova o check list e os modelos-padréo de
documentos para o procedimento de
Regularizagao Fundiaria Urbana de Interesse
Especifico (REURB-E), no ambito do
“Programa MORAR LEGAL" do municipio de
Morro do Chapéu, e da outras providéncias.

Os membros da Comissao de Regularizagdo Fundiaria de Morro do Chapéu, Estado da
Bahia, no uso de suas atribuicdes legais constitucionais e legais,

CONSIDERANDO ser poder-dever do Poder Executivo Municipal implantar e desenvolver o
procedimento de regularizagao fundiaria urbana, nos termos da Lei Federal n° 13.465/2017,
Decreto Federal n® 9.310/2018, Lei Municipal n® 1.531/23 e Decreto n°® 601/23;

CONSIDERANDO que compete 8 Comisséo de Regularizagéo Fundiaria de Morro do Chapéu
coordenar e normatizar, adotando medidas para a sua organizagao e realizagdo dos servigos
da Reurb no ambito do municipio, mediante expedigéo de portarias e/ou outras normas
técnicas, bem como decidir sobre os casos omissos, conforme disposto no Decreto Municipal
n° 601/23;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o protocolo e processamento dos pedidos
de reconhecimento de legitimagdo fundiaria efou outros instrumentos juridicos da REURB-E,
perante a Prefeitura Municipal;

RESOLVE:

SEGAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Ficam aprovados os seguintes documentos, a serem observados nos procedimentos
de REURB-E no municipio de Morro do Chapéu/BA:

I - Lista de documentos da REURB-E (check list);

Il - Requerimento/Declaragao de posse;
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I - Procuragéo;

IV - Declaragdo de residéncia;
V - Carta de anuéncia/Declaragdo de respeito de limites das confrontagdes.

Art. 2°. Os requerentes e seus procuradores poderdo apresentar documentos confeccionados
pelos préprios, inclusive feitos em computador, desde que observados os modelos-padrées
desta Portaria.

Art. 3°. Os protocolos dos processos administrativos de REURB-E no Setor competente da
Prefeitura Municipal (PM) serdo realizados somente quando apresentada toda a
documentagéo constante do check list, competindo ao requerente ou seu procurador observar
e organizar esta de acordo com a estrita ordem da lista de documentos.

Art. 4°. Somente poderdo fazer carga do processo administrativo junto @ PM e ao Oficio de
Registro de Iméveis (RI) o préprio requerente ou seu procurader com poderes especificos,

desde que tenha sido juntada a procuragéo no processo administrativo apresentado no Setor
competente da PM.

SEGAOII
DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

SUBSEGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 5°. Os documentos deverao estar digitalizados (no caso de documentos fisicos) ou em
via eletrénica original (no caso de documentos digitais), devendo estar em formato PDF, em
um arquivo para cada item do check list, dependendo de cada caso, nomeando cada PDF do
seguinte modo:

1 - 001 - REQUERIMENTO;

Il - 002 - PROCURAGAQ E DOCUMENTOS PESSOAIS PROCURADOR;

11 - 003 - DOCUMENTOS PESSOAIS REQUERENTE;

IV - 004 — CERTIDAO REGISTRO CIVIL REQUERENTE;

V - 005 - COMPROVANTE DE RESIDENCIA REQUERENTE;
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VI - 006 — JUSTO TITULO;

VIl — 007 - CERTIDOES REGISTRO DE IMOVEIS;

VIl - 008 — PLANTA, MEMORIAL E ART;

IX - 009 - CARTAS DE ANUENCIA CONFRONTANTES;

X - 010 - COMPROVANTES DE POSSE E PROPRIEDADE CONFRONTANTES;

X1 - 011 - CERTIDOES NEGATIVAS JUSTIGA;

Xll - 012 — CERTIDAO NEGATIVA IPTU;

Xl - 013 - CERTIDAO 1° LANGAMENTO IPTU;

XIV - 014 - CERTIDAO DE AVALIAGAO;

XV - 015 - LAUDO TECNICO;

§ 1°. Ainda serdo juntados os arquivos 016 - ARQUIVO RINEX (formato RINEX) e 017 -
MEMORIAL DESCRITIVO WORD (formato DOCX) e 018 - MEMORIAL DESCRITIVO CAD
(formato DWG ou KML), referentes ao memorial descritivo e trabalho técnico de levantamento
georreferenciado do imével, fornecidos pelos profissionais técnicos, para fins de analise de

sobreposigéo e de corre¢do de coordenadas.

§ 2° Os arquivos digitais dever&o estar inseridos em CD, contendo apenas os documentos
acima.

Art. 6°. Os documentos originais deverao ser apresentados em 1 (uma) via fisica e 1 (uma)
via digital, na mesma ordem do check list, conforme consta do artigo anterior.

§ 1°. Os documentos apresentados de forma repetida ou em mais de 1 (uma) via serdo
devolvidos ao requerente ou ac seu procurador.

§ 2°. Ao final do procedimento os documentos fisicos serdo devolvidos ac requerente ou seu
procurador.

Art. 7°. Mediante petigdo fundamentada pelo requerente, havendo justa causa, a Comissao
de REURB podera, fundamentadamente, dispensar algum documento constante do check
list, substituindo por outro que faga igual prova.
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SUBSEGAO Il
DOS REQUERIMENTOS E DEMAIS DECLARAGOES

Art. 8°. Os requerimentos, declaragdes e demais documentos deverdo estar preenchidos
corretamente, de forma legivel, integral e sem rasuras.

Art. 8°. Os requerimentos, declaragdes e demais documentos assinados fisicamente deverdo
conter reconhecimento de firma no Tabelionato de Notas.

Art. 10. Os requerimentos, declaragdes e demais documentos assinados eletronicamente
pelo padrao ICP-Brasil serdo aceitos, desde que garantida a identificagdo inequivoca de seu
signatario, independentemente de reconhecimento de firma da assinatura eletrénica.

SUBSEGAO Ill
DA PROCURAGAO

Art. 11. Sera aceita procuragéo particular, com reconhecimento de firma, ou procuragéo
publica, devendo constar poderes especificos para atuar no procedimento de REURB.

Paragrafo Unico. O procurador devera juntar ao arquivo da procuragéo cépia simples de seus
documentos de identificagao.

SUBSEGAO IV
DOS DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE

Art. 12. Os documentos oficiais de identificagéo civil (RG, CNH, CTPS, passaporte etc.) serédo
aceitos desde que contenham foto e possibilitem identificar as partes e os dados nele inscritos,
ainda que estejam fora do seu prazo de validade.

SUBSEGAO V
DA CERTIDOES DE NASCIMENTO, CASAMENTO E OBITO

Art. 13. O requerente e seu procurador responsabilizam-se civil e criminalmente pela
veracidade e atualidade das informagles contidas nas certiddes de registro civil
apresentadas.
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SUBSECAO VI
DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA

Art. 14. O requerente devera apresentar, preferenciaimente, comprovantes de residéncia
emitidos por terceiros (SAAE, COELBA, prefeitura, etc.) e sempre que possivel deve
apresentar documentos novos e também mais antigos, a fim de comprovar a existéncia e o
tempo de sua posse sobre o imével.

Paragrafo tinico. Nao tendo comprovante de residéncia na forma do caput, devera apresentar
declaragao(des) de residéncia, assinada(s) por todos os requerentes, com reconhecimento
de firma.

SUBSECAO VI
DO JUSTO TITULO

Art. 15. O requerente deverd apresentar, no momento do protocolo perante o Setor
competente da PM, o documento formal que comprova a sua posse (justo titulo), devendo
estar anexada, se existir, a prova do registro do justo titulo no Regitro de Titulos e Documentos
(RTD).

§ 1° O justo titulo devera conter, no minimo, de forma inequivoca, a localizagdo (rua, nimero
de porta, bairro) e a area do imével (tamanho do imével), a fim de que se possa ter certeza de
qual o imével objeto do pedido de regularizagdo fundiaria.

§ 2° Os justos titulos de posse gue ndo contenham as informagdes minimas de que trata o
§ 1° deste artigo deverdo ser aditados ou constar deles declaragdo anexa do requerente
quanto a descrigdo completa do imovel.

Art. 16. Nao havendo justo titulo, em razdo de a aquisigdo do imovel ter sido realizada
verbalmente; ou por ter o requerente extraviado a sua via; ou por outro motivo justificado, o
requerente podera apresentar escritura publica declaratéria de posse ou ata notarial, com
declaragdo de, no minimo, 2 (duas) testemunhas, atestando conhecer o requerente e
informando o tempo de posse deste, registrada no RTD.

Art. 17. O registro do justo titulo ou da escritura declaratéria de posse no RTD devera conter
a descricdo minima do imovel, conforme artigo anterior, e havendo matricula devera esta ser
informada no justo titulo ou documento complementar, bem como sera instruido com:

I - a certiddo de 1° langamento do IPTU do imével, expedida pelo Setor de Tributos; e
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Il - a certiddo de avaliagdo do imovel (terreno e construgéo, se houver), expedida pelo Setor
de Tributos.

SUBSECAO VIll
DAS CERTIDOES DO REGISTRO DE IMOVEIS

Art. 18. Em casoc de imével com matricula ou transcricdo, devera ser apresentada a
competente certiddo de inteiro teor, emitida pelo RI.

Art. 19. Em caso de imdvel ndo registrado, devera ser apresentada as competentes certiddes
negativas de busca, emitidas pelo RI.

Paragrafo Unico. Em caso de se descobrir que o imével possui registro, em razdo de emisséao
de certiddo positiva de busca que se refira ao imével objeto de Reurb, devera ser apresentada
a competente certiddo de inteiro teor.

Art. 20. A apresentagao parcial das certidées de busca exigidas no check list sera considerada
néo conformidade, sendo indeferido o pedido do requerente.

SUBSEGAO IX
DA PLANTA, MEMORIAL DESCRITIVO, ART E DOS DEMAIS TRABALHOS TECNICOS

Art. 21. As plantas e memoriais descritivos, bem como os demais trabalhos técnicos de
georreferenciamento apresentados, deverfo atender a NBR17047/22 e serem expedidos por
profissionais habilitados que utilizem aparelho GPS GNSS L1/L2 efou GPS RTK e/ou estagéo
total, devendo ter precisdo posicional absoluta e comprovagdo da utilizagdo do aparelho
adequado por meio de laudo técnico e arquivo RINEX da base geodésica local que foi utilizada
pelo profissional para corregdo dos trabalhos técnicos. Havendo a utilizagdo de base
cartografica digital, devera apresentar os Relatérios de Processamento do V6o e das imagens
(ortomosacos).

§ 1°. O arquivo RINEX apresentado devera permitir a verificagdo da conformidade dos
trabalhos técnicos pelo sistema IBGE-PPP.

§ 2°. Considera-se precisdo posicional absoluta aquela que contemple a exata localizagéo do
imovel no globo terrestre, observadas as especificagdes de conformidade da ABNT NBR
13.133/2021.

§ 3°. Somente serdo aceitos trabalhos técnicos de coordenadas geodésicas que observem o
Sistema Geodésico Brasileiro (SGB), cujo sistema de referéncia (datum) sera
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obrigatoriamente o SIRGAS2000 (Resolugéo IBGE n° 1/2005).

Art. 22. Uma Unica Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) podera ser emitida para o
trabalho técnico de georreferenciamento do Nicleo, desde que constem os respectivos
servigos realizados no campo “Atividade Técnica”, e as quantidades de imoveis a regularizar.
Sugere-se que conste no campo “Observagdes”’ a matricula do imével objeto do trabalho
técnico e/ou demais dados essenciais para identificagdo do servigo prestado e do seu objeto.

§ 1° Equipara-se a ART, de acordo com as competéncias técnicas estabelecidas em lei, o
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), emitida pelo CAU, e o Termo de
Responsabilidade Técnica (TRT), emitido pela CFT.

§ 2°. Nao sera exigido reconhecimento de firma nos documentos de que trata esse artigo
quando for possivel aferir a autenticidade em sistema eletrénico.

SUBSEGAO X
DAS CARTAS DE ANUENCIA DOS CONFRONTANTES

Art. 23. Fica dispensada a apresentagdo de carta de anuéncia quando as assinaturas dos
confrontantes constarem da planta ou do memorial descritivo, com reconhecimento de firma.

Art. 24. A anuéncia do municipio podera ser dada mediante aposigéo de assinatura e carimbo
do servidor plblico competente, na prépria planta ou memorial descritivo.

Art. 25. Aplicam-se as anuéncias dos confrontantes o disposto na Lei Federal n® 13.465/2017
e no art. 213 da Lei de Registros Publicos, inclusive em caso de necessidade de notificagéo.

SUBSEGAO XI
DOS COMPROVANTES DE PROPRIEDADE OU POSSE DOS CONFRONTANTES

Art. 26. Os comprovantes de propriedade ou posse estdo enumerados, de forma
exemplificativa, no check list anexo a esta norma.

SUBSECAO XII
DAS CERTIDOES CIVEIS DA JUSTICA ESTADUAL E FEDERAL

Art. 27. A apresentacédo parcial das certiddes negativas civeis da Justica Estadual e Federal
exigidas no check list serad considerada nao conformidade.
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Art. 28. Em caso de certiddo positiva devera ser apresentada a competente certidéo narratoria
(objeto e peé) que demonstre tratar-se de agdo judicial sem relagdo com o imovel e que,
portanto, nd@o ha litigio quanto a posse e propriedade deste.

SUBSEGAO XlI
DA CERTIDAO NEGATIVA DE IPTU

Art. 29. Para a conformidade do procedimento, o requerente devera quitar previamente todos
os débitos de IPTU do imdvel objeto de Reurb, apresentando a respectiva certiddo negativa
de IPTU, emitida pelo Setor de Tributos.

Paragrafo (inico. Eventuais débitos de IPTU em nome do requerente, relativos a imdveis
estranhos ao imoével objeto do procedimento, ndo impedem a realizagéo da Reurb.

SUBSEGAO XIV
DA CERTIDAO DE 1° LANGAMENTO

Art. 30. O requerente devera apresentar a certiddo de 1° langcamento do imével, constande o
numero de inscrigdo imobilidria, a drea total do terreno, a érea total construida, e as inscrigbes
imobiliarias (espelho do BCI) dos imdveis confrontantes e demais dados cadastrais.

§ 1°. O cadastro dos dados da area do terreno e de area construida, constantes da certidéo
de 1° langamento, dever&o estar de acordo com as areas descritas na planta @ no memorial
descritivo do terreno e na planta-baixa da edificagdo, se houver.

§ 2°. Caso haja area construida, devera constar expressamente da certiddo de 1°langamento.

SUBSEGAO XV
DA GERTIDAO DE AVALIAGAO

Art. 31. A certidao de avaliagéo do imovel devera observar o seu valor venal de mercado, real
e atualizado, compreendendo o valor do terreno e de eventuais construgdes e/ou benfeitorias
existentes no imével, conforme pauta fiscal vigente, nos termos da Lei Municipal n°® 1.286/21,
expedida pelo Setor de Tributos.

§ 1°. Os imdveis localizados em ruas e/ou bairros ndo cadastrados na pauta fiscal do municipio
seréo objeto de avaliagé@o especifica pela Comissao de Avaliagdo Municipal, na forma do
caput deste artigo, sendo emitida a competente certidéo de avaliagéo.

Rua Coronel Dias Cowslho, 188 - Centro, Morrado Chapiéu - BA | CEP 44850-000 ﬂi?-ﬂ 3653-1054
www_mormodochapeu ba.gov.be (@) prefeituramorrodochapeu
[+ safin@morrodochapau.ba.gov br Qﬂuudmia {74) 3653-2020

Certificagao Digital: PDCXQVVS-TYWCBKIL-VOBCIXPC-6Y3RV8AO
Verséao eletronica disponivel em: http://dom.morrodochapeu.ba.gov.br/

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.



DIARIO OFICIAL
Edicdo 2.288 | Ano 12
PREFEITURA 06 de fevereiro de 2024

M o R Rp Pagina 19
DO CHAPEU

TEEY (pREFEITURA E:ﬁLE_
MORRO | sear X e
DO CHAPEU SELFE WA MUNKIPALOE E.2 5?5__!.

d
oaMaMHE E ASORA E :

§ 2° Havendo declaragdo incorreta da area efou localizagdo do imovel por parte do
requerente, apds a apresentacao dos trabalhos técnicos de georreferenciamento e verificado
o tamanho e localizagéo verdadeiros do imovel, a Comissao de Avaliagéo procedera ex officio
a retificacdo da avaliagdo anterior, emitindo nova certiddo de avaliagdo, de acordo com os
dados corretos e atualizados do imovel.

SEGAO Il
DO PROCEDIMENTO

SUBSECAO |
ETAPA 1 - DO PROTOCOLO NA PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 32. O protocolo do procedimento administrativo sera realizado no Setor de REURB da
PM mediante a apresentacéo completa e em ordem dos documentos exigidos no check list,
relativos ao processo fisico (via fisica dos documentos) e CD (via eletrénica dos documentos);

Art. 33. Realizada a analise, a conferéncia e a triagem dos documentos pelo servidor publico
responsavel e estando completa e organizada na ordem do check list, sera formalizado o
protocolo na PM, recebendo o requerente o nimero do seu processo.

Paragrafo unico. O CD e o processo fisico ficardo retidos na prefeitura municipal até a
finalizagdo do processo, salvo a retirada para carga do processo fisico pelo requerente ou seu
procurador.

Art. 34. Ato continuo ao protocolo, o Setor de Reurb podera encaminhar eletronicamente, via
e-mail interno, a integra do processo eletronico para exame pelo RI.

Paragrafo unico. Do e-mail encaminhado pela PM ao Rl constaré obrigatoriamente os dados
para contato (telefone, Whatsapp e e-mail) do requerente e também de seu procurador.

SUBSEGAO Il
ETAPA 2 - DO EXAME E CALCULO PELA GOMISSAO DE REGULARIZAGAO

Art. 35. O exame e calculo sera apontado sistema de controel de processos da Comisséo de
Regularizagdo, na data que for encaminhado ou no dia Util posterior, se encaminhado fora do
horario de atendimento do Setor.

Art. 36. A PM, enviaréd ao Beneficiario, em resposta por e-mail, o nimero de controle do
processo de exame e calculo, para fins de acompanhamento.
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Art. 37. O exame e calculo é o procedimento realizado pela Comissdo de Regularizagéo tem
a finalidade de analisar a legalidade formal acerca dos documentos apresentados, de modo
que analisara, de forma objetiva:

I - se os documentos autuados estéo ou nao de acordo com o check list;

Il - se os trabalhos técnicos estdo corretos, ndo ensejando erro da poligonal, sobreposigéo
com outros imoveis, localizagéo incorreta, duplicidade de matricula ou desconformidade com
0s padrdes técnicos exigidos; e

Art. 38. O prazo para conclusdo do procedimento de exame e calculo relativo a Reurb é de
60 (sessenta) dias, prorrogavel por até igual periodo, mediante justificativa fundamentada.

Art. 39. Realizado o exame e calculo:

I - estando em conformidade, a Comissdo de Regularizagdo encaminharéa despacho de
deferimento para os e-mails do requerente ou seu procurador;

Il - estando em desconformidade, a Comissao de Regularizagdo encaminhara por e-mail ou
outro meio eletrénico do requerente ou seu procurador, a nota de exame e parecer, caso em
que deverdo ser cumpridas as exigéncias legais, e:

a) sendo cumpridas as exigéncias, procedera na forma do inciso I, encaminhando também
eventuais documentos que foram juntados aos autos;

b) n&o sendo cumpridas as exigéncias, encaminhara despacho de indeferimento.

Paragrafo Unico. N&o sendo cumpridas as exigéncias no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da nota de exame e calculo, ou em caso de indeferimento, a PM
informara por e-mail o Beneficiario, e o procedimento sera arquivado.

SUBSEGAO Il
ETAPA 3 - DA DECISAO DE DEFERIMENTO E DA EXPEDICAQ DO TITULO DE
LEGITIMAGAO FUNDIARIA PELA PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 40. Tendo sido deferido o exame e parecer sobre a documentago apresentada, sera
realizada analise e deciséo pela Coordenagéo da Reurb se o imovel se enquadra como niicleo
urbano informal consolidado, bem como quanto a classificagdo na respectiva modalidade de
Reurb, no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, conforme art. 30, § 2° da Lei Federal n°
13.465/2017.
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Art. 41. Em caso de indeferimento, sera emitida deciséo fundamentada.

Art. 42. Havendo deferimento, a expedicdo da CRF em favor do requerente sera
realizada,conforme previsto no Decreto Municipal n°® 601/23.

Paragrafo unico. A CRF serd expedida fisicamente e serd entregue ao requerente ou seu
procurador juntamente com o processo fisico.

Art. 43. O requerente efou seu procurador sdo responsaveis por retirar a CRF e promover o
seu registro e demais averbacdes necessérias junto ao RI, recolhendo as respectivas custas
e emolumentos fixadas na legislagdo estadual.

SUBSEGAO IV
ETAPA 4 - DO REGISTRO DO TITULO DE LEGITIMACAO FUNDIARIA PELO REGISTRO
DE IMOVEIS

Art. 44, Protocolada a CRF no RI, o procedimento de registro devera ser concluido no prazo
de até 60 (sessenta) dias, prorrogavel por até igual periodo, mediante justificativa
fundamentada do Oficial de Registro de Iméveis, em aplicagéo do art. 44, § 5%, da Lei Federal
n° 13.465/2017.

Art. 45. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se todas as
disposigdes em contrario.

Morro do Chapéu, 24 de janeiro de 2024.

SILVIA POLIANA OLIVEIRA SOUZA
Membro representante da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

FRANCO OLIVEIRA GUIMARAES
Membro representante da Secretaria Municipal de Meic Ambiente e Recursos Hidricos

REINISVALDO MORAIS DOS SANTOS
Membro representante da Secretaria Municipal de Obras

CALEBE PEREIRA DA SILVA
Membro representante do Setor de Tributos
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ANEXO |

CHECK LIST
REGULARIZACAO FUNDIARIA URBANA DE INTERESSE ESPECIFICO (REURB-E)

LISTA DE DOCUMENTOS
m] 1. REQUERIMENTO ENDEREGADO AO PREFEITO MUNICIPAL, COM FIRMA RECONHECIDA (MODELO 1).

m] 2. PROCURACAQ, COM FIRMA RECONHECIDA + RG E CPF DO PROCURADOR (MODELO 2).

O 3. RG E CPF DO REQUERENTE E RESPECTIVO CONJUGE/COMPANHEIRO, SE HOUVER, EM CASO DE PESSOA FISICA; OU
COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CNPJ E ATO CONSTITUTIVO ATUALIZADO, EM CASO DE PESSOA JURIDICA (COPIAS
AUTENTICADAS).

* O RG PODE SER SUBSTITUIDO PELA CNH, CTPS, PASSAPORTE OU CARTEIRA PROFISSIONAL.

* A PESSOA JURIDICA DEVE ESTAR REGULAR NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS JUR/DICAS, CONFORME O CASO, PARA QUE POSSA REQUERER A REURB EM SEU NOME.

0| 4 CERTIDAO DE CASAMENTO, SE CASADO, SEPARADO OU DIVORCIADO; CERTIDAO DE NASCIMENTO, SE SOLTEIRO;
CERTIDAO DE CASAMENTO E RESPECTIVA CERTIDAO DE OBITO DO CONJUGE FALECIDO, SE VIUVO; EM RELACAQO AO
REQUERENTE (COPIAS AUTENTICADAS).

* SE O REQUERENTE QUISER QUE CONSTE NO TTULO QUE E CONVIVENTE EM UNIAQ ESTAVEL, DEVE APRESENTAR
CONJUNTAMENTE COM AS CERTIDOES ACIMA, A COMPETENTE CERTIDAO DE UNIAO ESTAVEL, EMITIDA PELO
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS.

m] 5. COMPROVANTE DE RESIDENCIA (RECIBO DE AGUA, LUZ, TELEFONE, INTERNET, IPTU ETC.), RELATIVO AO IMOVEL
OBJETO DE REURB; OU DECLARAGAO DE RESIDENCIA DO REQUERENTE, COM RECONHECIMENTO DE FIRMA (MODELO
3).

O| 6 JUSTO TITULO: CONTRATO(S), TITULO(S) OU DOCUMENTO(S) COMPROBATORIO(S) DA POSSE DO

IMOVEL, COM FIRMA RECONHECIDA, REGISTRADO NO CARTORIO DE REGISTRO DE TITULOS E
DOCUMENTOS.

* EXEMPLOS: |- COMPROMISSO OU RECIBO DE COMPRA E VENDA; Il — CESSAO DE DIREITOS E PROMESSA DE CESSAO;
Il = PRE-CONTRATO; IV — PROPOSTA DE COMPRA; V — RESERVA DE LOTE; VI — PROCURAGAO PUBLICA EM CAUSA
PROPRIA OU COM PODERES DE ALIENAGAO PARA SI OU PARA OUTREM, ESPECIFICANDO O IMOVEL; VIl - ESCRITURA
PUBLICA DE CESSAO DE DIREITOS HEREDITARIOS, ESPECIFICANDO O IMOVEL; VIl — DOCUMENTOS JUDICIAIS DE
PARTILHA, ARREMATAGAO OU ADJUDICAGAO; IX — TITULO ANTIGO DE POSSE OU PROPRIEDADE EMITIDO PELA
PREFEITURA.

* NAO HAVENDO DOCUMENTO COMPROBATORIO DA POSSE, APRESENTAR ESCRITURA PUBLICA DECLARATORIA DE
POSSE OU ATA NOTARIAL, CONTENDO DECLARAGAO DE, NO MINIMO, 2 (DUAS) TESTEMUNHAS, ATESTANDO
CONHECER O REQUERENTE E INFORMANDO O TEMPO DE POSSE DESTE,

REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS.
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LISTA DE DOCUMENTOS
7. CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DA TRANSCRICAO OU MATRICULA DO IMOVEL, OU CERTIDAO NEGATIVA DE
PROPRIEDADE, MEDIANTE BUSCA PELO INDICADOR REAL E PESSOAL, INDICANDO QUE O IMOVEL NAO POSSUI
MATRICULA, EXPEDIDA PELO CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS.

* CASO O IMOVEL NAO POSSUA REGISTRO OU A PARTE INTERESSADA NAO SAIBA INDICA-LO, PARA A
REALIZAGAO DAS BUSCAS, DEVE-SE REQUERER A PESQUISA PELOS SEGUINTES OBJETOS:

a. NOME E CPF REQUERENTE(S) E RESPECTIVO CONJUGE/COMPANHEIRO, SE HOUVER;

b. NOME E CPF TITULAR(ES) DE DOMINIO E RESPECTIVO CONJUGE/COMPANHEIRO, SE HOUVER;

<. NOME E CPF POSSUIDOR(ES) ANTERIOR(ES) E RESPECTIVO CONJUGE/COMPANHEIRO, SE HOUVER;

d. NUMERO DO LOTE, QUADRA E NOME DO LOTEAMENTO, EM CASO DE PARCELAMENTO DO SOLO; NUMERO DA
UNIDADE AUTONOMA, BLOCO E CONDOMINIO, EM CASO DE CONDOMINIOS; DESCRIGAO DO IMOVEL, NOS
DEMAIS CASOS; E

e. ENDERECO DO IMOVEL (RUA, N2 PREDIAL, BAIRRO).

f. INSCRICAO IMOBILIARIA MUNICIPAL.

00| 8.PLANTAE MEMORIAL DESCRITIVO DO IMOVEL, COM A APROVACAQ DO PODER PUBLICO MUNICIPAL, E ANOTAGAO

DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART), ACOMPANHADO DO RESPECTIVO COMPROVANTE DE QUITAGAO, ASSINADOS

PELO PROFISSIONAL TECNICO RESPONSAVEL E PELO REQUERENTE, COM RECONHECIMENTO DE FIRMA (1 UNICA VIA).

* TODOS OS TRABALHOS TECNICOS DEVERAO CONTER COORDENADAS GEODESICAS, UTILIZANDO-SE DE APARELHO
TOPOGRAFICO DE PRECISAO POSICIONAL ABSOLUTA (GPS/GNSS RTK). TRABALHOS TECNICOS REALIZADOS EM OUTROS
PADROES OU SEM PRECISAO POSICIONAL NAO SERAO ACEITOS, SENDO INDEFERIDO O PEDIDO, APLICANDO-SE,
DENTRE OUTRAS, AS SEGUINTES NORMAS: NBR 13.133 E RES. IBGE 1/2005 E NORMA TECNICA DO INCRA PARA
GEORREFERENCIAMENTO DE IMOVEIS RURAIS — 32 EDIGAO.

* CASO EXISTAM BENFEITORIAS OU ACESSOES NO IMOVEL, DEVERAO SER APRESENTADOS TAMBEM OS DOCUMENTOS
REFERENTES A AVERBAGAO DE CONSTRUGAO, OBSERVADA A LEGISLAGAO.

* A ART, RRT OU TRT DEVERAO CONSTAR O PROCEDIMENTO REALIZADO (GEORREFERENCIAMENTO E REURB),
NUMERO DA MATRICULA, LOCALIZAGAO DO IMOVEL E/OU INSCRICAQ IMOBILIARIA.

] 9. CARTA DE ANUENCIA ASSINADA PELOS TITULARES DE DOMINIO E PELOS CONFRONTANTES, COM
RECONHECIMENTO DE FIRMA (MODELO 4).

* A CARTA DE ANUENCIA FICA DISPENSADA CASO OS ANUENTES ASSINEM A PLANTA OU O MEMORIAL DESCRITIVO,
COM RECONHECIMENTO DE FIRMA.

* NAO SENDO POSSIVEL A APRESENTAGAO DAS CARTAS DE ANUENCIA, PODERA SER APRESENTADO COMPROVANTE
DE NOTIFICAGAO E/OU EDITAL PELO CARTORIO DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS.
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] 10. COMPROVANTE DE PROPRIEDADE OU POSSE DOS CONFRONTANTES.

* EXEMPLOS: | - CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DA MATRICULA OU TRANSCRIGAO DO IMOVEL CONFRONTANTE,
EXPEDIDA PELO CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS; Il — LISTA DOS CONFRONTANTES POSSUIDORES, EXPEDIDA PELO
SETOR DE TRIBUTOS DA PREFEITURA MUNICIPAL; IIl - ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO DE COMPRA E VENDA, RECIBO
DE COMPRA E VENDA, IPTU, CCIR, ITR, CAR ETC, DO IMOVEL CONFRONTANTE.

] 11. CERTIDOES NEGATIVAS CIVEIS DOS DISTRIBUIDORES DA JUSTICA ESTADUAL

(http://www5.tjba jus.br/portal/certidoes/) E DA JUSTICA FEDERAL (https://sistemas.trfl.jus.br/certidac/) DO LOCAL
DE SITUAGAO DO IMOVEL E DO DOMICILIO DO(S) REQUERENTE(S), EM NOME DAS SEGUINTES PESSOAS:

a. REQUERENTE E RESPECTIVO CONJUGE/COMPANHEIRO, SE HOUVER;

b. TITULAR(ES) DE DOMINIO DO IMOVEL OBJETO DE REURB E RESPECTIVO CONJUGE/COMPANHEIRO, SE HOUVER;

. TODOS OS DEMAIS POSSUIDORES ANTERIORES E RESPECTIVOS CONJUGES/COMPANHEIROS, SE HOUVER, EM
CASO DE SUCESSAO DE POSSE.

O
-

2.  CERTIDAO NEGATIVA DE IPTU, EXPEDIDA PELO SETOR DE TRIBUTOS DA PREFEITURA.

O
-

3. CERTIDAO DE 12 LANGAMENTO DO IPTU, EXPEDIDA PELO SETOR DE TRIBUTOS DA PREFEITURA.

O
[

4, CERTIDAO DE AVALIAGAO DO IMOVEL (TERRENO E CONSTRUGAO), EXPEDIDA PELO SETOR DE TRIBUTOS
DA PREFEITURA.

0| 15 M™IDIA COM 0S ARQUIVOS ELETRONICOS (PENDRIVE OU CD), CONTENDO: A) A INTEGRA DOS
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS, EM RESOLUGAO MINIMA DE 300 DPI, FORMATO PDF/A, ORGANIZADOS NA ESTRITA
ORDEM DESTE CHECK LIST; B) ARQUIVO .DOCX (WORD) E .DWG OU .KML, REFERENTE AO MEMORIAL DESCRITIVO DO
IMOVEL; C) ARQUIVO RINEX E LAUDO TECNICO COM FOTQOS DO APARELHO UTILIZADO EM CAMPO DURANTE O
LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO NO IMOVEL.

INFORMACOES ADICIONAIS:

« Todos os documentos constantes deste check list devem ser apresentados junto a Prefeitura
Municipal.

« Podera ser requisitada a apresentacéo de outros documentos complementares, para a prova

do direito que pleiteia o Requerente ou comprovagdo da conformidade dos trabalhos
técnicos.

« Os documentos devem ser apresentados na ordem do check list e perfurados em padréo A4.

« Somente poderao fazer carga do processo o préprio Requerente e seu procurador.
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Modelo 1

REQUERIMENTO
DECLARACAO DE POSSE (REURB)

Dados do Requerente:

Nome:

nacionalidade: profissdo: estado civil:

portador(a) da carteira de identidade (RG) n2 dida por

(6rgdo), inscritofa) no CPF ne H Telefone ne
; E-mail:

Dados do cinjuge ou companheiro do Reguerente, se houver:

Nome:

nacionalidade: profissdo: estado civil:

portador{a) da carteira de identidade {RG) n% dida por

(Grgan), inscrito(a) no CPF ne Telefone ne
: E-mail:

REQUEIRD ao PREFEITO MUMICIPAL a regularizacio fundidria urbana (Reurb) relativa ao(s) seguinte
imdwel{is):

Lote urbano n2 quadra , do Loteamento
zona urbana, localizado no seguinte endereco (logradouro, nimero predial, bairro e municipio):

com as seguintes confrontacdes: Frente: »
Lado Direito, |

Lado Esquerdo, 5
Fundo,
com uma drea total de m?. Inscrigio imobilidria municipal n2
Existe benfeitoria no imdwel O Sim [ N3o Valor da benfeitoria: RS
BENFEITORIA (Descrever a benfeitoria, caso tenha marcado “Sim”):
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0O referido imével encontra-se registrado na:

[ Matricula ou Transcricio n? 0 M3c possui registro no Cartdrio de Registro de
Imidweis.
Observacbes:

0Ofa) Requerente, na gualidade de possuidor(a)/ocupante, DECLARA, para os devidos fins e direitos
que:

a. & ola) legitimola) possuidor(a) do imédvel acima descrito e que detém sobre dito imdvel o dominio
fatico, com posse mansa, pacifica, ininterrupta, continua, duradoura, justa, de boa-fé e com justo titulo,
como coisa de sua propriedade (animus domini), desde adatade ___/____/ -

b. foram respeitados os direitos dos confrontantes e de terceiros;

c. 0 imdvel enquadra-se como ndcleo wrbano informal consolidado, sendo que se solicita o
reconhecimento da Reurb na seguinte modalidade: Ol Reurb-E O] Reurh-5;

d. ndo existe litigio em relacio 4 posse do imdvel @ este encontra-se livre & desembaracado de
quaisquer Onus reais ou pessoais e de agdes pessoais reipersecutdrios, gravames ou indisponibilidades.
e. As testemunhas atestam que conhecem o(s) Requerente(s) e que tém conhecimento da posse que
este exerce sobre o imdvel descrito neste instrumento.

Municipio: de de 20 5
Assinatura do Reguerente Assinatura do cOnjuge/companheirg, se houver
(reconhecimento de firma) (reconhecimento de firma)

Assinatura da Testemunha 1 Assinatura da Testemunha 2
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Modelo 2
PROCU Ao
Qutorgante Mandante:
MNome:
nacionalidade: profiss3a: estado civil:
portador{a) da carteira de identidade (RG) n2 , expedida por
(érgao), inseritofa) no CPF ne Telefone ne
’ E-mail:
Outorgado Mandatario:
Nome:
nacionalidade: profiss3o: estado civil:
portador{a) da carteira de identidade (RG) n2 expedida por
(6rgdo), inscritofa) no CPF ng Telefone n#
E-mail:

Poderes:

Pelo presente instrumento particular de procuragio, o Outorgante nomeia e constitui seu bastante
procurador, o Outorgado, conferindo-lhe os poderes para requer em seu nome a regularizagiio fundidria
urbana perante a Prefeitura Municipal, em relagdo ao imdvel:

{dados do imdwvel).
Concede-se também poderes para representar o5 interesses do Outorgante perante qualquer luizo ou
Tribunal, Tabelionato de Notas, Cartdrio de Registro de Imdveis, Receita Federal, Estadual ou Municipal,

au guaisquer outros drgdos ou entidades que se fizerem necessarios, podendo ainda transigir, assinar
titulos, documentos e protocolos, fazer carga de processos administrativos, firmar compromissos ou
acordos, realizar a gquitagdo de tributos e outros débitos, requer quaisquer certiddes ou documentos de
seu interesse, retirar Certiddo de Regularizac3o Fundidria (CRF), cumprir exigéncias previstas em nota
devolutiva ou em expediente administrative, reguerer a realizacdo de gualquer procedimento para

regularizac3o do imdvel, podendo ainda substabelecer no todo ou em parte. Enfim, praticar todos os
atos em direitos necessidrios e exigidos para o fiel cumprimento do presente mandato.
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Modelo 3
DEC DE RESIDEMCIA
Eu,
nacionalidade: profiss&o: estado civil:
portador(a) da carteira de identidade {RG) n2 , expedida por {drgdo),
inscrito(a) no CPF n2 Telefene ng

DECLARO, para as devideos fins e direitos, sob responsabilidade civil e eriminal, que tenho residéncla e
domicllio no seguinte enderego:

Municipio: ; de de 20 .

Assinatura do Responsdvel
(reconhecimento de firma)
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Modelo 5

CARTA DE ANUENCIA
DECLARACAOQ DE RESPEITO DOS LIMITES DOS IMOVEIS CONFRONTANTES

Dados do Reguerante:
Norme:

inscritofa) no CPF n2 Telefone n?

Dados do Profissional Técnico que realizou o levantamento topografico:
Nome:

inscritofa) no CPF ng Telefone n®

Confrontante 1 (Frente):
Nome:

inserito(a) no CPF/CNPI n2 , Telefane ne

Confrontante 2 (Lade Direito):
Nome:

inscritofa) no CPF/CNPI n® , Telefone ne

Confrontante 3 (Lado Esquerdo):

Nome:

inscritofa) no CPF/CNPI n2 , Telefone n2
Confrontante 4 (Fundos):

Noma:

inscrito{a) no CPF/CHNP] n® ; Telefone n®

Dados do imdvel:
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Lote urbano n2 , quadra do Lot to "
zona urbana, localizado no seguinte endereco (logradouro, numero predial, bairro @ municipio):

com as seguintes confrontagdes: Frente: ;
Lado Direito,
Lado E do,
Fundo,
com uma area total de m?. InscrigBo imobilidria municipal ng
0 referido imével encontra-se registrado na:

O Matricula ou Transcricio n@® O Mo possul registro no Cartdrio de Registro de

Imdwveis.

Declaracio do requerente:

DECLARO, para os devidos fins e direitos, sob pena de responsabilidade civil e criminal, que: a. Foram
respeitados os limites e confrontacBes do imével guando do levantamento técnico e
georreferenciamento do imodwvel acima descrito e que estes s3o apenas agqueles indicados na planta e no
memorial descritivo apresentados; b. A realizacio dos trabalhos técnicos ndo enseja alteracio das
divisas, localizaclBio, limites e confrontaces fisicamente existentes do imdvel. c. As informacdes ora
prestadas s3o verdadeiras em todos os seus termos, pele que estamos cientes dos efeitos decorrentes
de eventual nulidade de ates juridicos realizados mediante simulagclo (art. 167 do Cédigo Civil ¢/c art.
214 da Lei de Registros Publicos) e da responsabilizagdo criminal por declaragio falsa, falsidade
idealdgica ou outras tipificag@es legais (art. 297 a 299 do Cédigo Penal).

Declaragio do profissional técnico:

DECLARO, para os devidos fins e direitos, sob pena de responsabilidade administrativa, civil @ eriminal,
que: a. Os trabalhos técnicos de georreferenciamento foram realizados de acordo com as informagdes e
especificacdes do Requerente, seguindo as expressas orientagdes e especificacdes quanto a localizagdo
e os limites do imdvel, bem como em relagio aos confrontantes indicados; b. O levantamento
topogrifico fol efetuado intramuros, de acordo com verificagdo in loco realizada; c. De acordo com as
especificagdes do Reguerente, todas as confrontagdes com imdvels publicos e privados foram
respeitadas, observando-se plenamente as divisas com as referidas dreas, de modo a inexistir
sobreposicio entre imdveis; d. Foi utilizado aparelho de GPS/GNSS RTK, tendo os trabalhos técnicos
precisdo posicional absoluta.

Declaracio dos confrontantes:
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DECLARAMOS, para os devidos fins e direitos: a. nSo existir nenhuma disputa ou discordincia sobre os
limites comuns existentes entre os imdveis lindeiros, conforme trabalhos técnicos em anexo; b.
Concordamos com essa demarcac3o expressa na planta e no memorial descritivo, e reconhecemos esta
descrigio como o limite legal entre as nossas propriedades.

Municipio: A de de 20 :
Assinatura do Requerente Assinatura do profissional técnico
(reconhacimento de firma) (reconhecimento de firma)

Assimatura do Confrontante 1 (Frente) Assinatura do Confrontante 2 (Lado Direita)
(reconhecimento de firma) (reconhecimento de firma)
Assinatura do Confrontante 3 {Lado Esquerdo) Assinatura do Confrontante 4 (Fundos)
(reconhecimenta de firma) (reconhacimento de firma)
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OUTRO MODELO DE REQUERIMENTO

EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE [inserir municipio e uf] ou
SENHOR SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANISTICO

1 - IDENTIFICACAO DO{S) REQUERENTE(S)

1. identificacio para pessoa fisica
Ocupante 1
Nome completo:
RG: Orgéo expedidor: CPF:
Estado civil: Nacionalidade:
Endereco:
CEP: Tel: E-mail:

2. ldentificagdo para pessoa juridica
Ocupante 1

Dados da pessoa juridica:
CNPJ: Nome do representante:
CPF: Estado civil:

Endereco da Pessoa Juridica:
CEF; Tel: E-mail:

11 - DADDS DO NUCLED [informar os dados que tiver conhecimento]

Endereco da unidade a ser regularizada:
Bairro: Matricula/transcrigdo de origem:
Proprietario/loteador irregular do bairro:
Data de surgimento do bairro:

1. 0 bairra esta localizado em érea de propriedade da Unidio ou do Estada? { ) Sim ( ) Nio

2. Ha unidades em area de risco? ( ) Sim ( )} Nao

3. Ha unidades em rea de APP? ( ) Sim ( ) Nio

4. Ha unidades as margens de reservatorio artificial de dgua destinado a geracdo de energia ou ao
abastecimento pdblico? { ) Sim ( ) Nao
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5. Hd unidades em drea de mananciais? ( ) Sim ( ) Nao
6. Hé unidades em drea de Unidade de Conservacdo de Uso Sustentével? ( ) Sim ( ) Ndo
7. Ha unidades tombadas como patriménio histdrico e cultural? ( ) Sim ( ) Nao
8. Ha moradores que regularizaram sua unidade por usucapido ou outra forma? { ) Ndo ( ) Sim,
informe as matriculas regularizadas:
9. Margue se o bairro é dotado de aleumna infraestrutura essencial abaixo:

« Sistema de abastecimento de dgua potavel, coletivo ou individual;

« Sistema de coleta e tratamento do esgotamento sanitario, coletivo ou individual;

« Rede de energia elétrica domiciliar;

« Solugbes de drenagem, quando necessérias.
10. Os ocupantes do bairro tém renda familiar de até cinco salarios minimos? ( ) Sim ( ) Nao
11. Ha zonas exclusivamente com unidades comerciais/industriais no Niicleo? ( ) Sim ( ) Nio
12. Ha agdes judiciais averbadas nas matriculas de origem? ( ) Sim ( ) Nao
13. Sabe informar quem sdo os confrontantes do Nucleo a ser regularizado?
( )MNao ( )Sim, quais:

Ill - PEDIDOS

Diante do exposto, requerem-se:

» Instauragdo da Reurb;

= Modalidade de Reurb pretendida: ( ) Reurb-S { )Reurb-E

» Caso nao seja fixada a modalidade em até 180 dias, seja expedida declaragdo neste sentido;

« Manifestacdo se ha padrdes técnicos municipais adicionais para observincia do Responsdvel Técnico;

» Emissdo da CRF e, preferencialmente, do titulo de legitimacéo fundiaria para fins de titulacdo dos
ocupantes.

Nestes termos, solicita-se o deferimenta.
[inserir cidade e UF], [inserir data).

[Name]
[Assinatura]
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Modelo de Ficha de Cadastro de Ocupante

FICHA DE CADASTRO DE OCUPANTE

UNIDADE IMOBILIARIA: Lote [inserir] Quadra [inserir]

Cidade: Conjunto/Bairra:

Enderego: Ne: Quadra: Lote:

Inscrigdo imobilidria: frea de Construgdo:  m* (conforme projeto
arquitetdnico aprovado da edificagao)

Origem da Unidade: Livro: Matricula: | Cartdrio de Imdveis da Propriedade

( ) publica Comarca: constante na

( ) privada matricula de origem:

( ) sem registro

Sobre a edificacdo:

( ) Unidade de um pavimento unifamiliar, um s6 pavimento, finalizada h& mais de cinco anos, em
drea ocupada predominantemente de baixa renda — Art, 247-A, Lei n®6.015/73.

( ) Construgdo de até 70 m?.

( ) Construgdo superior a 70 m? com um ou mais pavimentos.

( ) Unidade autdnoma decorrente de condominio edilicio.

( ) Unidade auténoma decorrente de condominio de [otes.

( ) Unidade autinoma decorrente de candominio urbano simples.

( ) Unidade auténoma decorrente de direito real de laje.

( ) Construcgo base do direito real de laje.

( ) Lote sem edificagao.

Caso se trate de Reurb-E promovida sobre bem publico:

0 ocupante quitouem ___/_ / o valor justo da unidade imobiliaria regularizada: RS [inserir
valor] por metro quadrado, desconsiderado o valor das acessdes e benfeitorias feitas pelo ocupante
e a valorizacdo decorrente da implantacao dessas acessoes e benfeitorias.
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IDENTIFICACAD DD OCUPANTE PRINCIPAL:

Nome: Data de nascimento:

Filighic Mae: Nacionalidade:
Pai: Naturalidade:

Ne Identidade: Oredo CPF: E-mail: Telefone: ()
exp/UF:

Estado Civil: O Solteiro O Casado Regime e data de casamento: Em unido estavel

O Divorciado O Vidvo O sim O Nao

[ Separado judicialmente

Situacdo ocupacional: [ Aposentade O Auténoma O Auxilio-doenga [ Bico [J BPC (assisténcia

social) O Carteira assinada I Contrato de trabalho O Desempregado [ Dono(a) de casa

(somente) O Pensionista [ Proprietario/empreendedor O Servidor piblico

O Outros

Profissdo: ‘ Renda mensal: RS

IDENﬂFICAI;jD DD EﬁNjUEEfCDMPANHEIR‘D, SE HOUVER:

MNome: | Data de nascimento:
Fliaco: Mae: Nacionalidade:
Pai: Naturalidade:
Me Identidade: (redo CPF: E-rnail: Telefone: { )
exp/UF:
Estado Civil: [ Selteire [ Casado Regime e data de casamento: Em unido estavel
[ Divorciado O Vitvo O sim O Nao
[ Separado judicialmente Se sim, o imdvel
regularizado é do
casal ou de um dos
companheiros?

Situagdo ocupacional: [ Apasentado [J Autdnomo O Auxilio-doenga [ Bico [J BPC (assisténcia
social) O Carteira assinada 1 Contrato de trabalho O Desempregado [ Dono(a) de casa
(somente) [ Pensionista [ Proprietério/empreendedor [ Servidor pdblico

O outros

Profissao: ‘ Renda mensal: RS
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COMPONENTES DO GRUPO FAMILIAR (QUE RESIDEM NO MESMO IMGOVEL)
Nome Parentesco Data de nascimento Renda mensal (RS)

Renda mensal familiar total

(Somatério da renda de todos os membros do grupa familiar)

OUTRAS INFORMAGOES:

Conforme documentagdo apresentada, o acupante identificado acima adquiriu a unidade
imobilidria por:

( ) Escritura piblica de cessdo de direitos hereditarios;

( ) Heranga de inventdrio pendente de abertura;

( ) Doagdo particular/recibo concluido e ndo registrado;

( ) Compra e venda particular/recibo;

( ) Heranga de inventdrio;

( ) Outro

Data do inicio da posse: f /
Nome completo dos posseiros anteriores:

1. Nome:
2. Mome:
3 Mome:
4, Nome:
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DECLARACAO DO CADASTRADOR:

1. Declaro para os devidos fins que a documentacdo original foi apresentada pelos moradores
do imadvel e examinada. Constatei que conferem com as copias xerogréficas e/ou digitalizadas
anexadas a presente ficha cadastral (cGpia xerogréfica é facultativa).

2. Enquadramento Individual do Ocupante: { ) Reurb-E ( ) Reurb-S

3. Ocupante seré titulado por:

( ) Legitimagdo fundidria — expedida pelo Municipio em nicleo existente em 22/12/2016. 0
ocupante classificado como Reurb-5 ndo incide nas restricdes do art. 23, 81° da Lei n® 13.465/17.
{ ) Legitimagdo de posse com conversdo automatica apds cinco anos (art. 183 da CF/88) —
expedida pelo Municipio caso o imével de origem seja privado ou ndo tenha origem registral,
com até 250 m?, utilizado para moradia, e 0 ecupante ndo seja proprietdrio de outro imovel
urbano ou rural.

{ ) Legitimacgdo de posse — expedida pelo Municipio caso o imdvel de origem seja privado ou ndo
tenha arigem registral.

{ ) Doacao — a ser outorgada pelo proprietdrio da matricula de origem.

{ ) Compra e venda a ser outorgada pelo proprietario da matricula de origem.

{ ) Sera titulado em outra oportunidade por haver divida quanto a quem exerce o poder de fato
do imdvel.

{ ) 0 ocupante .

Assinatura e nome legivel do entrevistador
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DECLARAGAO DO OCUPANTE: [escolher a declaragdo conforme o caso concreto]

Declaro{amos) ter ciéncia de que:

* todas as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras e correspondem a minha realidade,
incorrendo em crime de falsidade ideclogica caso nao sejam comprovadas.

* nao sou/somos concessionario(s), foreiro(s) ou proprietario(s) exclusivo(s) de outro imdvel
urbano ou rural.

* ndo fui/fomos contemplado(s) com legitimagdo de posse ou fundiaria de imével urbano com
mesma finalidade, ainda que situado em ndcleo urbano distinto.

* identifiquei meu imdvel acima retratado, manifestando concorddncia com as descrigSes, os
confrontantes, a averbacdo da construgdo e a titulacgo final.

* ndo sou locatario do imdvel descrito acima e exerco a posse com intencao de "agir como dono”.
* manifesto anuéncia em relago & medida do meu imével que me foi apresentada nesta
oportunidade.

Assinatura ocupante Assinatura cénjuge/companheiro

Observagdes quanto ao cadastro de ocupantes:
0 formulério deve ser preenchido considerando os itens abaixo:

« Cadastrar o imdvel preferencialmente no nome da mulher (X1, art. 10, Lei n® 13.465/17).
« Ocupante herdeiro: se os demais herdeiros manifestarem anuéncia, o titulo seré outorgado
apenas ao atual posseiro, em regime de exclusividade. Se ndo houver anuéncia, outargar o titulo
a todos os herdeiros.
« Ocupante em processo de separagcdo ou divércio: excluir o nome do cénjuge como
beneficiario na regularizagdo se o regime for o de separagdo absoluta ou convencional de bens.
Nao compete ao Municipio a analise da divisdo de eventual patrimdnio comum do casal em
separacao.
« Dcupante j& divorciado: analisar a quem competiu o imdvel no processo de divorcio ou
na escritura de divércio. Se nao houve disposicdo quanto aos bens do casal, excluir o nome
do conjuge como beneficidrio na regularizacdo se o regime for o de separagdo absoluta ou
convencional de bens. Nao compete ao Municipio a andlise da divisdo de eventual patriménio
comum do casal divorciado.
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PORTARIA N°. 035, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

“DISPOE SOBRE A READAPTAGAO DE
FUNCAO DE SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL,
E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU, Estado da Bahia, usando
das atribuigdes legais que Ihe confere a legislagao em vigor; e,

CONSIDERANDO que a readaptacdo € a investidura do servidor em cargos de
atribuigbes compativeis com a sua limitagdo, respeitados a qualificagdo académica
exigida, os graus de responsabilidade e de dificuldade, e,

CONSIDERANDO o que trata o Processo Administrativo n® 3615/2023, e o quanto
disposto no Parecer Juridico n° 024/2024, que trata da necessidade de readaptagéo de
fungao do servidor e, por tudo quanto comprovado,

DECRETA:

Art. 1° — Fica determinada a READAPTAGAO DE FUNGAO para a servidora
GRACIANA MARQUES SANTANA, ocupante do cargo de Professor Nivel |, matricula
n° 2982, com lotagdo na Secretaria de Educagao, para exercer atividades de Assistente
Administrativa, com lotagdo na Escola Municipal Anténio Gabriel Sobrinho.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° — Revogam-se as disposi¢ées em contrario.
Morro do Chapéu/BA, 06 fevereiro de 2023.

o /
Wik A
JULIANA P. ARAUJO LEAL

/ PREFEITA
/
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