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REGIMENTO INTERNO DO ORGAO CENTRAL DE CONTABILIDADE

CAPITULO I

DA FINALIDADE E COMPETENCIA
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O AMANHA t AGORA

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAN^AS E ADMINISTRACAO
CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO 
DO CHAPEU

Art. TO Orgao Central de Contabilidade do Municlpio de Morro do Chapeu, criado pela Lei 

n° 1.323, de 05 de setembro de 2022. tem por finalidade promover a padronizatjao e 

consolida<?ao das informa^oes contabeis do municlpio e realizar a gestao do Sistema Unico e 

Integrado de Execu<;ao Orfamentaria, Administrafao Financeira e Controle (SIAFIC), com as 

seguintes competencias:

Administrar a contabilidade geral do municlpio;

Dar orientaijao tecnica e operacional contabil aos usuarios do SIAFIC;

Gerenciar o sistema de contabilidade municipal atraves do acompanhamento, 

sistematiza^ao e padroniza?ao da execuijao contabil dos orgaos da Administra^ao 

Direta e Indireta e avaliar a consistencia dos dados or^amentarios. financeiros e 

patrimoniais decorrentes dessa executjao;

Elaborar os demonstratives contabeis e fiscais consolidados;

Atender inspe^oes e outras solicitac;oes do Tribunal de Contas dos Municipios do 

Estado da Bahia quanto a execuqao contabil. onjamentaria, financeira e patrimonial;

Preparar documenta^ao contabil e financeira pertinente a prestaqao mensal de contas 

do Municlpio para encaminhamento ao orgao de controle externo. Tribunal de Contas 

dos Municipios do Estado da Bahia;

Acompanhar as atualizaqdes das legislates estabelecidas na area contabil-financeira;

Elaborar notas explicativas das demonstrates contabeis para prestaejao de contas;

Fornecer informates contabeis a orgaos internes e externos quando solicitadas;

Emitir pareceres sobre consultas formuladas pelos orgaos setoriais acerca da execute 

orqamentaria;

Emitir pronunciamento sobre os demonstratives da Lei de Responsabilidade Fiscal, 

nos diversos aspectos relacionados aos limites estipulados pela Lei:

Manter atualizada a padronizaqao dos Relatorios Resumidos da Execute 

Orqamentaria e de Gestao Fiscal nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal;
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CAPITULO II

DA ORGANIZAQAO

1. ORGAO CENTRAL DE CONTABILIDADE

Paragrafo unico. Fazem parte da estrutura do Orgao Central de Contabilidade:

1. Diretor Geral de Contabilidade

2. Diretor Tecnico de Contabilidade

OAMANH&6AGORA

Art. 2° O Orgao Central de Contabilidade do Municipio de Morro do Chapeu possui a 

seguinte estrutura basica:

Oriental’ os orgaos e as entidades da Administra^ao Direta e Indireta quanto a 

elabora<;ao e divulga<;ao de informa^oes contabeis;

Promover a avalia?ao da gestao contabil dos orgaos e entidades da Prefeitura 

Municipal de Morro do Chapeu;

Gerenciar o atendimento aos usuarios dos sistemas informatizados. inclusive no que 

concerne aos treinamentos nos aspectos pertinentes a utiliza^ao das ferramentas. a 

aplicatjao e a utiliza^ao de tecnicas contabeis;

Auxiliar as Unidades sobre analise contabil. bent como a produijao de indices e 

indicadores de analise de coerencia e consistencias contabeis;

Identificar melhorias nos dados do SIAFIC que permitam produzir informa^des 

contabeis. or^amentarias, financeiras e patrimoniais uteis para a gestao;

Avaliar o detalhamento de contas que possibilite o processo de concilia<;ao e analise;

Avaliar a concilia?ao geral das contas contabeis para fins de encerramentos mensais e 

anuais;

Execular outras competencias correlatas.

Departamento de Normas e Custos

Departamento de Contabilidade da Prefeitura

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ADMINISTRACAO

CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO 
DO CHAPEU
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CAPITULO III

DAS ATRIBUI^OES DOS DEPARTAMENTOS

SECAO 1

DO DEPARTAMENTO DE NORMAS E GUSTOS

I -

II -

III -

IV-

V-

VI-

VII -

VIII -

IX-

X-

O AMANh A AGORA

ESTADO DA BAHIA
PREFE1TURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAN^AS E ADMINISTRACAO
CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO 
DO CHAPEU

Art. 3° O Departamento de Normas e Gustos tern por finalidade promover a normatiza^ao 

contabil a ser aplicada no municipio e gerar informa^oes de custos para auxiliar a gestao do 

munici'pio na tomada de decisao. com as seguintes atribui<;6es:

Expedir instru<?6es normativas. notas tecnicas e instrumentos congeneres para 

disciplinar temas de sua competencia. bem como proper a expeditjao de normas 

visando ao acompanhamento e a padroniza<;ao dos procedimentos contabeis e 

financeiros;

Gerenciar e manter atualizado o Plano de Contas linico aplicavel ao Municipio 

(PCASP Estendido);

Manter atualizada a padroniza?ao dos Relatorios Resumidos da Execu^ae 

Or<;amentaria e de Gestao Fiscal nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal;

Proper e elaborar manuais e cartilhas dos procedimentos contabeis e financeiros no 

ambito da administra<;ao municipal;

Estabelecer as regras de funcionamento do SIAFIC. no que concerne a integra<;ao com 

os sistemas estruturantes;

Desenvolver estudos sobre a legislate e normas inerentes a area contabil e financeira; 

Definir as regras de consolida<;ao contabil dos orgaos e entidade do municipio no 

SIAFIC;

Analisar as informa^des de custos e proper medidas para sanar problemas que possam 

interferir na consecu(?ao de programas de govemo e na administraijao interna dos 

orgaos e entidades;

Proceder ao desenvolvimento. a implanta^ao, a manuten^ao, ao aperfei^oamento e a 

gestao dos sistemas de custos da Administra^ao Publica Municipal;

Implantar e revisar sistematicamente a estrutura basica das informatjoes dos elementos 

de custos, metodos e sistemas de custeio que possibililem a melhoria da gestao e do 

processo de tomada de decisao;
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Definir e revisar periodicamente a matriz de objetos de custos.XI-

SEQAO II

DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE DA PREFEITURA

I -

II -

III -

IV-

V-

CAPITULO IV

DAS ATRIBUIQOES DOS CARGOS

SEQAO I

DO D1RETOR GERAL DE CONTABILIDADE

Art. 5° O Diretor Geral de Contabilidade possui as seguintes atribui<?oes:

I -

II -

III -

IV-

V-

VI-

O AMANHi4 AGORA

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ADMINISTRACAO

CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO
DO CHAPEU

Art. 4°. O Departamento de Contabilidade da Prefeitura tem por finalidade promover a 

escritura^ao contabil da Prefeitura Municipal, com as seguintes atribuifoes:

Manter os registros contabeis atualizados de forma a permitir a 

acompanhamento pelo orgao central e pelos orgaos de controle intemo e externos;

Elaborar as demonstra^oes contabeis setoriais, em conformidade com o inciso IX do 

caput do art. 2° do Decreto Federal n° 10.540/20;

Organizar e fornecer as informatjoes para o processo de presta<?ao de contas anual de 

gestao da Prefeitura Municipal de Morro do Chapeu;

Cumprir normas e orienta<;6es expedidas pelo Orgao Central de Contabilidade do 

Municipio;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

analise e o

oriental-, coordenar. supervisionar, dirigir e fazer cumprir, todas as atividades 

pertinentes ao Orgao Central de Contabilidade;

assessorar diretamente o Secretario nos assuntos compreendidos na area de 

competencia do Orgao;

delegar atribuiqoes aos seus subordinados;

convocar e presidir reunides periodicas;

elaborar normas intemas correlatas ao desempenho das atividades do Orgao;

expedir instru(;oes aos orgaos setoriais para cumprimento da legisla<;ao contabil;
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VII-

VIII -

IX-

X-

XI -

SE^AO II

DO DIRETOR TECNICO DE CONTABIL1DADE

I-

II -

III -

IV-

V -

VI-

VII-

CAPITULO VI

DAS DISPOSIQOES GERAIS

O AMANHl t AGORA

Art. 7°. Os Cargos em Comissao do Orgao Central de Contabilidade sao os constantes do 

Anexo Unico que Integra este Regimento.

EST ADO DA BAHIA
PREFE1TURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ADMINISTRACAO
CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO 
DO CHAPEU

promover a avalia^ao sistematica das atividades dos Departamentos e servidores deste 

Orgao;

apresentar ao Secretario. anualmente ou quando por este solicitado. relatorio dos 

resultados alcan<;ados em sua gestao;

encaminhar ao Secretario projetos de leis e decretos. perlinentes as atribui^oes deste 

Orgao;

zelar pelo cumprimento do Regimento Interne e dar instru<;6es para execu^ao dos 

servi<?os, bem como resolver os casos omissos e as duvidas suscitadas na execucjao do 

Regimento Interne, expedindo para esse firn as instnajoes necessarias; e

proper altera<;6es de estrutura e funcionamento dos Departamentos sob sua jurisdi^ao.

exercer as atividades para cumprimento das atribui^oes do Departamento de 

Contabilidade da Prefeitura e do Departamento de Normas e Custos;

zelar pelo cumprimento da legislate contabil em vigor;

observar as normas expedidas pelo Orgao Central de Contabilidade;

proper altera^oes nos procedimentos e padroes vigentes. objetivando otimizar os 

processes internos;

atender as solicita^oes para presta?ao de esclarecimentos requeridas pelo Orgao 

Central;

participar de reunioes. treinamentos e convoca?oes extraordinarias, para dissemina^ao 

de instru^oes operacionais promovidos pelo Orgao Central:

executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Art. 6° Ao Diretor Tecnico de Contabilidade cabem as seguintes atribuiejoes:
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Art. 10. Este Regimento Interne entra em vigor na data de sua publicatjao.

de mar?o de 2024.Morro do C. eu..

OAMANHitAGORA

All. 8°. O quadro de pessoal do Orgao Central de Contabilidade sera composto por servidores 

efetivos e ocupantes de cargos em comissao que, preferencialmente, contarao com forma^ao 

de nivel superior nas areas aftns e outras forma^oes de m'vel fundamental e medio.

Art. 9°. Os casos omissos neste Regimento serao resolvidos pelo Secretario Municipal de 

Finan^as e Administra^ao.

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ADMINISTRACAO
CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO 
DOCHAPeU

Jaimmario Oliveira Gois 

Secretario de JFinatfcas e Administraqao
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ANEXO UNICO

ORGAO CENTRAL DE CONTABILIDADE

QUADRO DE CARGOS

SIMBOLO VENCIMENTO (R$)QTDECARGO

R$ 4.000.00CC2Diretor Geral de Contabilidade 1

RS 3.000.00CC4Diretor Tecnico de Contabilidade 1

OAMANHiiAGORA

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANQAS E ADMINISTRAQAO
CNPJ: 13.717.517/0001-48

PREFEITURA

MORRO
DO CHAPEU
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